Taakomschrijving PR-Medewerker
Taken

-
organisatie en uitvoering van campagnes van de Landelijke Vereniging van Wereldwinkels

-
onderhouden van contacten met de media ten einde aandacht te verkrijgen voor de wereldwinkel
-
actualiseren van de website (zie www.abal.nl)
· organiseren van speciale (verkoop)acties, reclame en promotieactiviteiten (samen met de inkoopgroep)

-
opzetten en beheren van een nieuwsbrief voor vaste klanten
-
bewaking huisstijl

Verantwoordelijkheden

-
verhogen naamsbekendheid, lokatie en assortiment van wereldwinkel ABAL

-
verkoopbevordering

-
externe communicatie, voorlichting, actie en lobby

-
uitvoering van de taken met inachtneming van bestuursbesluiten

- 
informeren van en overleggen met collega’s

Bevoegdheden

- 
uitvoering communicatieplan zoals vastgesteld in overleg met het bestuur

Functie-eisen

-
motivatie

- 
onderschrijven doel, visie en missie Wereldwinkel
-
taakgerichtheid

- 
goede schriftelijke en mondelinge vaardigheden

-
affiniteit en ervaring met gebruik en inzet van digitale media

-
goed kunnen netwerken

-
kunnen overtuigen

-
creativiteit

Sociale eisen

-
goed kunnen netwerken

-
goede communicatieve vaardigheden

-
zelfstandigheid

-
kunnen samenwerken

-
verantwoordelijkheidsgevoel

Vergaderingen en overige activiteiten

· maandelijks bijwonen van de inkoopvergadering

· halfjaarlijkse ledenvergadering
· jaarlijkse voorraadinventarisatie (de grote teldag)
· ad-hoc activiteiten (bv. winkelinrichtingsavonden) en vrijwilligersborrels
